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Diplomado Virtual en:
EXCEL EMPRESARIAL

Hoy en dia las empresas bolivianas tienen incorporado sistemas de informaciéon para el flujo de sus datos
e informacion; sin embargo, Ms Excel se ha convertido en una de las principales herramientas que todo
profesional requiere para realizar su trabajo particular en el drea de su trabajo que van desde una simple
lista, pasando por tratamiento de datos estadisticos y financieros para buscar y obtener informacion
gerencial que le permita tomar decisiones.

OBJETIVO

Proporcionar a los participantes los conocimientos tedrico prdctico de Ms Excel para la gestion de los
datos e informacién y la toma de decisiones empresariales.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al término del programa los participantes tendrdn habilidades y herramientas para:

e La gestidn de los datos e informacién orientada a la toma de decisiones gerenciales.
 Usar en las funciones para la gestion de los datos en el drea financiera y estadistica.
* Desarrollar aplicaciones con funciones de macros y Visual Basic Aplication de Ms Excel.

DIRIGIDO A

* Profesionales que frabajan en diferentes dreas de las empresas y requieren tomar decisiones a partir
de la gestion de los datos con tecnologias modernas.

* Personas que requieran actualizar sus conocimientos y habilidades aplicables a las grandes corpora
ciones que frabajan con grandes volimenes de datos.

* Técnicos y profesionales del drea de tecnologia que pretenden implementar la tecnologia de business
intelligence.



REQUISITOS TECNICOS

Todos los participantes deberdn contar con:
* Una laptop con procesador i3 o superior.

* Memoria RAM de 4GB o mds.

* Acceso a servicio de internet.

» Auriculares.

CONTENIDO

Excel nivel basico intermedio

* El contexto de la ofimdatica y Excel en la
empresa.

* Funciones bdsicas del entorno de Excel.

» Gestion de funciones logicas y de control.

* Funciones de texto y grdficos en Excel.

* Funciones de subtotales y filtros automaticos.

Gestion de datos vy listas

 Diseno y creacion de listas.

e Filtfros avanzados. Tablas y graficos dindmicos.

* Segmentacion y campos calculados con
tablas dindmicas.

* Sistemas de informacién y bases de datos
como fuente para la informacion.

Gerencia con Excel

* Andlisis estadistico con Excel.

* Funciones para medidas de tendencias cen-
tral.

» Coeficientes de relacion, progresion y regre-
sion.

» Aplicacion de estadistica con Excel.

Funciones financieras bdsico intermedio

* Conceptos financieros y Ms Excel.

* Funciones de fecha y hora.

* Funciones financieras bdsicas e Intermedias.
» Aplicacion de funciones financieras.

Estadistica y andlisis de datos

* Andlisis estadistico con Excel.

* Funciones para medidas de tendencias cen-
tral.

» Coeficientes de relacion, progresion y regre-
sion.

» Aplicacion de estadistica con Excel.

Funciones y macros bdsicos

* La metodologia de desarrollo de aplicaciones
para Excel.

* Proceso de trabajo con macros bdsicos.

* Dimensionado de variables y comandos VBA.

» Desarrollo e implementacién de funciones.

» Creacion de prototipo con macros bdsicos.

Visual Basic Aplication y base de datos

e Creacion de base de datos en Ms Access.

e Conectar macros con Visual Basic Aplication.

* Desarrollo e implementaciéon de prototipos con
VBA.

» Seguridad en aplicaciones desarrolladas.

DIRECTOR ACADEMICO

Robert Fernando Soruco Rodriguez Ph.D.c.
Docente de pregrado y postgrado de la Universi-
dad Privada Boliviana.

Experto en gestién de tecnologias y sistemas de
informaciéon gerencial.

Senior en tecnologias ofimdticas.

Coordinador y director de varios diplomados y
cursos de expertos presenciales a nivel nacional.
Consultor especializado en la implementacién de
tecnologia educativa.

Gestor y director de UPBVirtual desde 2009.
Coordinador y director de varios diplomados y
programas expertos en modalidad virtual.

PLANTEL DOCENTE

El plantel docente estd conformado por profesio-
nales de reconocido prestigio en su dreaq, los
mismos son seleccionados y evaluados, bajo
estrictos procedimientos que toman en cuenta
metodologia diddactica, facilitacion del apren-
dizaje, transmisién de valores y experiencia laboral
en la aplicaciéon de tema.
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METODOLOGIA

El avance de la materia/curso se realizard de
acuerdo al calendario académico especifi-
co. Se aplicard una metodologia de transfer-
encia de conocimientos 100% parficipativa
virtual con las siguientes caracteristicas:

Clases en Salas de Videoconferencias

e Contfamos con una sala de videoconferen-
cias, en la se realizardn las clases en vivo y
el(la) alumno(a) podrd interactuar con
el(la) eTutor.

e La aplicacién para participar en la sala de
videoconferencias es amigable y sencilla
de manejar.

e Todas las sesiones de videoconferencias
serdn grabadas y puestas a disposicion de
los alumnos en el aula virtual.

Plataforma virtual para el aprendizaje

e El(la) alumno(a) accederd a un aula virtual
que contard con el material digital del
curso y material de lectura/apoyo. El(la)
alumno(a) participard de acuerdo a la
disponibilidad de su tiempo (dentro los
limites de tiempo de duracion de la mate-

ria/curso y los criterios de evaluacion). La
metodologia de ensenanza incluye: foros
de trabajo colaborativo, foros de discusion
temdtica, foros de preguntas y respuestas,
mensajeria interna, trabajos, cuestionarios,
tests y otros servicios orientados a lograr un
aprendizaje efectivo.

CARACTERISTICAS DEL CURSO

Duracion: Cuatro meses y medio. 200 horas
académicas.

Titulacion: Al cumplir con los requisitos académi-
cos de aprobaciéon de los mddulos el(la) partici-
pante obtendrd el certificado de “Diplomado
en Excel Empresarial”.

Solicite al contacto regional informacion actua-
lizada, referida a precio, descuentos, planes de
pago, resumen de la experiencia del plantel
docente, horarios, cronograma tentativo y
proceso de inscripcion.

Reservas: www.upb.edu/registro

Patrocinada por:

i CcePB

Informaciones e Inscripciones: (© 675 88819

CONTACTO NACIONAL: (V) 60370200 » =4 capacitacionempresarial@upb.edu ° ﬁ UPB Capacitacion Empresarial « www.upb.edu/ceu




